
                                                                                           Kommunales Forum Südraum Leipzig 

Stellenangebot 

Im Kommunalen Forum Südraum Leipzig, einem Zweckverband mit 12 Mitgliedskommunen ist 
eine unbefristete Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden als  

Sachbearbeiter/in für Steuer- und Finanzangelegenheiten 
(w/m/d) 

ab 01.01.2025 zu besetzen.  

 
Der Zweckverband ist als wichtiger regionaler Akteur seit mehr als 25 Jahren an der regionalen 
Entwicklung des Leipziger Neuseenlands beteiligt. Mit seinen Erfahrungen unterstützt er vor allem 
seine Verbandsmitglieder, aber auch andere Akteure der Region.  

Wir bieten Ihnen 

• eine nach der Entgeltgruppe 8 TVöD bewertete Stelle 

• ein Tätigkeitsfeld mit einem hohen Maß an selbständigem Arbeiten  

• einen Arbeitsplatz im Zentrum der Stadt Markkleeberg, wenige Gehminuten von der zent-
ralen Verknüpfungsstelle des ÖPNV  

• flexible Arbeitszeiten / Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

• 30 Tage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, eine Jahressonderzahlung und eine zusätzliche 
betriebliche Altersvorsorge 

 

Die zu besetzende Stelle beinhaltet folgende Aufgabenschwerpunkte: 

• Unterstützung der Verbandsmitglieder beim Vollzug der Durchführung der Beherber-
gungssteuersatzungen 

• Aufgaben zur Vorbereitung und Durchführung der Erhebung der Beherbergungssteuer 

• Prüfung des Vorliegens der Voraussetzungen der Besteuerung von Beherbergungseinrich-
tungen im Südraum Leipzig 

• Verfolgung der Melde- und Auskunftspflichten, Bearbeitung von Mahnungen und Rekla-
mationen 

• Überwachung der Steuereinzahlungen an die Verbandsmitglieder 

• Vor-Ort-Kontrollen bei Beherbergungseinrichtungen 

• Erstellung von Rechnungen und Bescheiden 

• Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten 

• Bearbeitung von Zahlungsanweisungen des Zweckverbandes 

• Erledigung von Zuarbeiten im Rahmen des Jahresabschlusses 
 

Für die zu besetzende Stelle wird eine Person mit großer Einsatzbereitschaft und hoher Belastbar-
keit sowie Flexibilität bei der Arbeitsorganisation gesucht. 
 
Unsere Erwartungen an Sie: 
 

• Ausbildungsabschluss als Verwaltungsfachangestellte/-r, Steuerfachangestellte/-r, Büro-
kauffrau/-mann, Kauffrau/-mann für Büromanagement, Angestelltenprüfung I oder ein 
vergleichbarer Abschluss 

• ausgeprägtes Zahlenverständnis und die Fähigkeit, finanzielle Daten zu analysieren 

• gute und anwendungsbereite Kenntnisse arbeitsplatzbezogener PC-Software, insbeson-
dere Microsoft Office (MS Word, Excel, PowerPoint),  

• gute und anwendungsbereite Kenntnisse des kommunalen Haushalts- und Kassenrechts 
oder die Fähigkeit, sich diese Kenntnisse schnell anzueignen 

• strukturierte und selbstständige Arbeitsweise  
 



Aufgrund der erforderlichen hohen Mobilität innerhalb der Region sind der Führerschein Klasse B 
und die dienstliche Nutzung des privateigenen PKW Einstellungsvoraussetzungen. 

Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst. Die Stelle ist in 
die Entgeltgruppe 8 TVöD eingruppiert. 
Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bevorzugt berück-
sichtigt. 
 

Aussagekräftige Bewerbungen richten Sie bitte bis spätestens 11.10.2024 an:  
      info@kommunalesforum.de     oder an: Kommunales Forum Südraum Leipzig 

Geschäftsstelle 
Rathausplatz 1 
04416 Markkleeberg   

Für Nachfragen steht Ihnen Frau Dr. Raatzsch unter der Telefonnummer 0341/350 16777 zur Ver-
fügung. 

mailto:info@kommunalesforum.de

