LEIPZIGER .
NEUSEENLAND

‘ Kommunales Forum Siidraum Leipzig

Stellenangebot

Im Kommunalen Forum Siidraum Leipzig, einem Zweckverband mit 12 Mitgliedskommunen ist
eine unbefristete Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden als

Sachbearbeiter/in fiir Steuer- und Finanzangelegenheiten

(w/m/d)
ab 01.01.2025 zu besetzen.

Der Zweckverband ist als wichtiger regionaler Akteur seit mehr als 25 Jahren an der regionalen
Entwicklung des Leipziger Neuseenlands beteiligt. Mit seinen Erfahrungen unterstitzt er vor allem
seine Verbandsmitglieder, aber auch andere Akteure der Region.

Wir bieten Ilhnen

e eine nach der Entgeltgruppe 8 TVOD bewertete Stelle

e ein Tatigkeitsfeld mit einem hohen MaR an selbstiandigem Arbeiten

e einen Arbeitsplatz im Zentrum der Stadt Markkleeberg, wenige Gehminuten von der zent-
ralen Verkniipfungsstelle des OPNV

e flexible Arbeitszeiten / Vereinbarkeit von Beruf und Familie

e 30 Tage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, eine Jahressonderzahlung und eine zusatzliche
betriebliche Altersvorsorge

Die zu besetzende Stelle beinhaltet folgende Aufgabenschwerpunkte:

e Unterstiitzung der Verbandsmitglieder beim Vollzug der Durchfiihrung der Beherber-
gungssteuersatzungen

e Aufgaben zur Vorbereitung und Durchfiihrung der Erhebung der Beherbergungssteuer

e Prifung des Vorliegens der Voraussetzungen der Besteuerung von Beherbergungseinrich-
tungen im Sidraum Leipzig

e Verfolgung der Melde- und Auskunftspflichten, Bearbeitung von Mahnungen und Rekla-
mationen

e Uberwachung der Steuereinzahlungen an die Verbandsmitglieder

e Vor-Ort-Kontrollen bei Beherbergungseinrichtungen

e Erstellung von Rechnungen und Bescheiden

e Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten

e Bearbeitung von Zahlungsanweisungen des Zweckverbandes

e Erledigung von Zuarbeiten im Rahmen des Jahresabschlusses

Fiir die zu besetzende Stelle wird eine Person mit groRRer Einsatzbereitschaft und hoher Belastbar-
keit sowie Flexibilitat bei der Arbeitsorganisation gesucht.

Unsere Erwartungen an Sie:

e Ausbildungsabschluss als Verwaltungsfachangestellte/-r, Steuerfachangestellte/-r, Buro-
kauffrau/-mann, Kauffrau/-mann fur Biiromanagement, Angestelltenprifung | oder ein
vergleichbarer Abschluss

e ausgepragtes Zahlenverstandnis und die Fahigkeit, finanzielle Daten zu analysieren

e gute und anwendungsbereite Kenntnisse arbeitsplatzbezogener PC-Software, insbeson-
dere Microsoft Office (MS Word, Excel, PowerPoint),

e gute und anwendungsbereite Kenntnisse des kommunalen Haushalts- und Kassenrechts
oder die Fahigkeit, sich diese Kenntnisse schnell anzueignen

e strukturierte und selbststandige Arbeitsweise



Aufgrund der erforderlichen hohen Mobilitdt innerhalb der Region sind der Flhrerschein Klasse B
und die dienstliche Nutzung des privateigenen PKW Einstellungsvoraussetzungen.

Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst. Die Stelle ist in
die Entgeltgruppe 8 TVSD eingruppiert.

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bevorzugt beriick-
sichtigt.

Aussagekraftige Bewerbungen richten Sie bitte bis spatestens 11.10.2024 an:
info@kommunalesforum.de oder an: Kommunales Forum Siidraum Leipzig
Geschaftsstelle
Rathausplatz 1
04416 Markkleeberg
FUr Nachfragen steht Ihnen Frau Dr. Raatzsch unter der Telefonnummer 0341/350 16777 zur Ver-
fligung.
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